T.C. CUMHURBASKANLIGI
DIYANET EVI DiYANET iSLERi BASKANLIGI

YONETIM HiZMETLERiIi GENEL MUDURLUGU
Sosyal Hizmetler Daire Baskanhgi

DIYANET EVi KILAVUZU

ANKARA 2021



[CINDEKILER
ICINDEKILER........ocuititeieeicectete ettt ettt et sa ettt s s ae st es s sae s et et es s ssasses et et esnassesesesessnanaesens

Diyanet EVININ AMACT ..c..ciruiiiiiiiiiiieiteeiee sttt ettt ettt sbe e sttt et e e s bt e s bt e saeesaeesabe e bt e beesbeesneesaeeenseensean
Yonetim Kurulu Ve Caligma ESASIArT .......cc.eiiiiiiiiiieiieeteeiieeie ettt st
YONEtim KUFUIUNUN GOFEVIEKT ....eoneieieeeeieeee sttt sttt ettt et testeent e sesneensesneeneas
Denetim KUIUIU Ve GOIEVIETT .......oouiriirieieee ettt sttt ettt be st
DIYaNEt EVI YONEHIMI...ccveiiiiiiceecicee ettt ettt ettt e sttt e s be e e et e sre e b e s beeaaesteessensesteessensessnenes
Diyanet Evi Miidiiriiniin Gorev Ve SorumlulukIlart ..........ccccooveeeniniiiinineeeeneeeeseeee e
DIYANET EVi ACMA, KAPAMA VE FAALIYET ALANI ......ooiioiiieeceeeeeeeeeee e naeaenene
Diyanet Evi AGMa ESASIAT......c.ciuiiiiiiiiieieiieeeee ettt st s
Diyanet Evi Kapama ESaslart.......ccc.ooiiiiiiiiiiiiieieeeeete ettt sttt st st
DIYANEE EVI UNITEIETT......cvcvviecceceeeecet ettt sttt sa et s s s et et es s anaeeesssnas
Unitelerden FaYJalanmMa.............c.eveuevieiveiiieiieie ettt bbb a bbb anae s
Diyanet EVIErinin HIZmet SAAIETI. .........ooveiiieieieeeeecee e
Diyanet Evlerinde Uyulacak KUFAIIAr ..........c.oooiririiinice et
Diyanet Evlerinden Yararlanma SUIESi........c.vceeeiiiiieiiiiceesie sttt ettt ae st sre et e steesnenaesrnenes
MALI HUKUMLER, ISLEMLER VE DIYANET EVI BUTCESI .....veviiiieeeeeeeeeee e
YO TS oL 1 (-] o T S
Diyanet Evlerinde Agilacak Banka HesSaplar .........ccveveeriiniiiiiiiiiieirieeseesee st eee s
Tahsilat Odeme Ve Avans ISIEMIETi............c.cueveeeeueiieeeeiceeieeeeeeeeeetesesae e s sae s st esee s s s s senanes
AIMIAr V& MUSLECITE VEIINE ..eevveeetieeiieeiiieesiieeeeteesstteestesssteeesateessesesseeessesessseesssessseessssessssssesssessnseeessees
FIYAL TOSPITI . eveeteiticeetiee ettt ettt e e st e e be et e s teeta e beessestesaeesbasbeessenbesteesaenteessensesseensesteeseans
Kar Ve Zararin Tabi Olacagl ESASIAT .......ccvvirciirciiriiiiieeieeiee sttt st s sseesbeesaeesaeesanessseensees
Diyanet EVININ Gelir V& GIUEIIEIT .......ocueeieeeeeeeieeetese ettt re e e e ennenes
T Y ) 8 5 15501 H OO
Biro Hizmetleri - Dosyalama SIStEMI.......c.cciiieiiiiiiciiiticeete ettt sttt sbe et esbe e besanenns
CESITLI VE SON HUKUMLER ....oouiiiiiiiiieiiteeeee ettt ss sttt sttt st sesesesessassnaeas
Bedel AIMa ZoTUNTUIUGU ... .covviviiiieiieeieeeiese ettt see st s teesteesbeesbeesaaesatesasessbeenseesseesssesnsesnsesnsens
ISHIAAI ....cvovcete ettt sttt et s e et s et es e s e et s et s s sna s e et et et es s et et es s s enanaeaens



GIRIS

633 sayili Diyanet isleri Baskanligi Kurulus ve Gorevleri Hakkinda Kanunun 7 nci
maddesinin birinci fikrasmin (f) bendinin 8 numarali alt bendi ile Diyanet Isleri Baskanlig1 Gorev
ve Calisma Yonetmeliginin 18 inci maddesinde, Baskanligin sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerini
yiiriitmek, diyanet evi ve benzeri sosyal tesislerin kurulmasi ve isletilmesini saglamak Ydnetim
Hizmetleri Genel Miidiirligii uhdesine verilmistir.

Bu baglamda ilk olarak Ankara Diyanet Evi, Baskanligimiz personeli ve aileleri ile Tiirkiye
Diyanet Vakfi calisanlarinin konaklama, dinlenme, sosyal ve kiiltiirel ihtiyaglarinin giderilmesi
amaciyla 16 Nisan 2017 tarihinde hizmete acilmis, kamu sosyal tesislerine iliskin mevcut yasal
diizenlemeler ile Diyanet Evlerinin ¢alisma usul ve esaslarini belirleyen Diyanet Evi Yonergesine
gore faaliyetlerine baglamstir.

Bununla birlikte istanbul ilinde faaliyet gdsteren Uskiidar Diyanet evi ve agilma asamasina gelen
Sultanahmet Diyanet Evi ile birlikte ihtiya¢c olan illerde de -Yonetim Hizmetleri Genel
Miidiirliigii’niin rehberlik ve denetiminde- il ve ilge miiftiiliikklerimize bagli olarak Diyanet Evleri
acilabilmektedir. Bu kapsamda Egitim Hizmetleri Genel Miidiirliigi ile koordineli olarak Diyanet
Evi Yonergesi giincellenerek, bu kilavuzda zikredilen sartlari tasiyan Dini yiiksek ihtisas merkezleri
ve Egitim Merkezlerimizin pansiyon bdliimlerinde de Diyanet Evi acilmasi icin caligsmalar
baslatilmistir. Bu kapsamda Diyanet Evi sosyal tesisi agmak ve isletmek isteyen Il ve Ilge
Miiftiiliikleri ile Dini Yiiksek ihtisas ve Egitim Merkezleri;

1. 11 ve Ilge Miiftiiliikleri Yénetim Hizmetleri Genel Miidiirliigii’ne, Dini Yiiksek Ihtisas ve
Egitim Merkezleri ise Egitim Hizmetleri Genel Miidiirliigline miiracaatlarini yapacaklardir.

2. Egitim Hizmetleri Genel Midirliiglimiiz agilis sartlarini tasiyan kurumlardan uygun
gordiiklerini Yonetim Hizmetleri Genel Miidiirliigii’ne bildirecektir.

3. Yonetim Kurulunda gorisiildiikten sonra uygun goriilen miiracaatlar i¢in Baskanlik
Makamindan Ac¢ilis Onay1 alinacaktir.

4. Agilis1 gergeklestirilen Diyanet Evine bagli bulundugu birim amirligince (Miiftiiliik, Dini
Yiiksek Ihtisas ve Egitim Merkezi Miidiirliigii) sorumlu miidiir ve personel
gorevlendirilecektir.

5. Acilis islemi tamamlanan Diyanet Evi Sosyal tesisi, Bagkanligimizin “Diyanet Evi
Yonergesi” nde belirtilen usiil ve esaslara gore isletilmeye baslanilacaktir.

6. Sosyal tesisin mali verilerini gosterir finansal tablolar (bilango, mizan, gelir tablosu) Sosyal
Hizmetler Daire Bagkanligina aylik olarak iletilecek, verilerin Maliye Bakanligi Kamu Bilgi
Sistemine KBS sistemine girilmesi takip edilecektir.

7. Sosyal tesiste gorev yapan ve konaklayan misafirlerin kimlik bilgileri giinliik olarak Kimlik
Bildirme Kanunu kapsaminda Emniyet Midiirliiklerine bildirilecektir.

Bu kapsamda Sosyal Tesis ile ilgili hususlari ihtiva eden Diyanet Evi YOnergesinin
hiikiimleri asagida zikredilmistir.



DIYANET EVI’NiN AMACI VE YONETIMIi

Diyanet Evinin Amaci

1. Diyanet evinin asil amaci, Bagkanlik personelinin ve yakinlarinin konaklama ihtiyacin
karsilamaktir. Bununla birlikte dinlenme, egitim ve kiltlir ihtiyaclarimi da imkéanlar
6lclsilinde yerine getirir.

2. Ayrica imkanlar dl¢giisiinde Diyanet evi, Bagkanlik personelinin ve yakinlarinin sosyal ve
kiiltiirel ihtiyaclari ile mesleki egitim alaninda gelisimlerine iliskin faaliyetlere imkanlari
ol¢iistinde destek saglar.

Yonetim Kurulu Ve Calisma Esaslari

1. Tim Diyanet Evleri ile ilgili konularda Baskanlik Merkezinde Diyanet Evi Y6netim Kurulu
bulunmaktadir. Bagkan onay1 ile kurulan Yonetim Kurulumuzda, Sosyal Hizmetler Daire
Bagkaninin bagkanliginda, bir hukukgu, bir uzman ve iki personelden miitesekkil bes asil ve
bes yedek iiye bulunmaktadir.

2. Kurulun Ocak ve Temmuz aylarinda olmak iizere yilda en az iki kez toplanmas1 esastir.
Ayrica Yonetim Kurulu, kurul bagkaninin ¢agrisi iizerine her zaman toplanabilir. Y6netim
Kurulunun goriis ve onerileri kayit altina alinir ve Yonetim hizmetleri Genel Miidiiriine
sunulur.

Yonetim Kurulunun Gorevleri

Diyanet evi agma ve kapama ile ilgili degerlendirmeleri yapmak.

Miidiir tarafindan hazirlanan biitgeye iliskin goriis ve onerilerde bulunmak.

Diyanet evi hizmet iinitelerinde uygulanacak ticretlere iliskin dnerilerde bulunmak.

Fiyat tespitini ve fiyat arti oranlarini belirleyerek Genel Miidiiriin onayina sunmak.
Diyanet Evleri arasindaki koordinasyonu saglayarak gozetim ve rehberlik yapmak; bu
konudaki goriis, oneri ve teklifleri degerlendirmek.

6. Her yil Temmuz ve Ocak aylarinda Diyanet evlerinin gelir-gider durumu, hizmet
iinitelerinin verimliligi ve Diyanet evi personelinin performans: hususlarinda mali ve idari
degerlendirme yapmak ve onerilerde bulunmak.

Denetim Kurulu Ve Gorevleri

1. Denetim Kurulu, Bagkan tarafindan gorevlendirilen bir daire bagkani ve iki personel olmak
iizere li¢ kisiden olusur.

2. Denetim Kurulu tarafindan her yil, Diyanet evi ve bagli birimlerinin tiim kayitlari
incelenerek hazirlanan raporlar Genel Miidiirliige sunulur.

Diyanet Evi YOnetimi

1. Diyanet evinin yonetiminden gérevlendirilen madur sorumludur.

2. Dogrudan Sosyal Hizmetler Daire Bagkanligina bagli Diyanet evinin mudri, Genel Mudur
tarafindan; digerleri ise ilgili miiftiiliikk veya egitim merkezinin {ist yoneticisi tarafindan
belirlenir.

3. Diyanet evi personeli, Diyanet evinin amag ve ihtiyaglarina uygun olarak Miidiir tarafindan
belirlenen gorev taniminda yer alan is ve islemleri gerceklestirmek, ayrica amirleri
tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmekle yiikiimliidiir.

ok e

Diyanet Evi Miidiiriiniin Gorev Ve Sorumluluklar:
Bagl bulundugu birimin himayesinde, Diyanet Evi Miidiiriiniin gorev ve sorumluluklari
sunlardir:



Diyanet evinin idarf, mali ve diger is ve islemlerini, mevzuat hiikiimleri, calisma
programlari, biit¢e esaslar1 ve Baskanligin ilkelerine uygun bigimde yiiriitmek, Diyanet evini
yonetmek, temsil etmek ve Diyanet evinin harcamalarint mevzuata ve usuliine gore yerine
getirmek.

Diyanet evine personel alinmasi ve ¢ikarilmasi tekliflerini yapmak; calisanlarin 6zliik
haklarina iliskin is ve islemlerin mevzuata uygun olarak yapilmasini saglamak.

Diyanet evi personelinin gorevlerini is boliimii esaslar1 dahilinde diizenlemek, izlemek ve
bu gorevlerin yerine getirilmesini saglamak.

Sosyal tesisin gelecek doneme iligkin biit¢esini hazirlamak,

Diyanet evi personeli i¢in sosyal, kiiltiirel ve meslek alanlarinda gelistirici giincel ¢alismalar
yapmak, yil igerisinde gorev alanlarinin gerektirdigi kurs, seminer, faaliyet ve benzeri
egitimlere personelin katilimini saglamak.

Diyanet evi bilisim hizmetleri ile ilgili gerekli alt yapilarin ve kurumsal e-posta hesaplarinin
diizenli olarak isleyisini saglamak.

Diyanet evi mali ve istatistiki verilerinin mevzuata uygun olarak Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim Sistemine (KBS) girilmesini ve her ay diizenli olarak Baskanliga
bildirilmesini saglamak.

DIYANET EVIi ACMA, KAPAMA VE FAALIYET ALANI

Diyanet Evi Acma Esaslan

Diyanet evi, Yonetim Kurulunun gorisii iizerine Genel Miidiiriin teklifi, Basgkan

Yardimcisinin uygun goriisii ve Bagkan onayi ile agilir.
Acilacak Diyanet evlerinin;

1.
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[lin/ilgenin ihtiyacina gore ¢evrenin dogal yapisi ve turizm &zelligine uygun olmasi,
Konaklama {initesinin en az on yatakli olarak diizenlenmesi,

Odalarin en fazla dort yatakli olarak diizenlenmesi,

Her odanin banyo ve WC’li olarak diizenlenmesi, gerekir.

Diyanet evlerine sonradan eklenecek yardimci ve destekleyici iiniteler, Genel Miidiirliiglin
teklifi, Baskan Yardimcisinin onayi ile agilir.

Acilan Diyanet evleri, Yonetim Kurulunun gézetim ve rehberliginde, ilgili miiftiilik veya
egitim merkezlerine bagl olarak; Ankara Diyanet Evi ise dogrudan Sosyal Hizmetler Daire
Baskanligina bagl olarak faaliyetlerini yiirtitiir.

Egitim merkezlerinin pansiyon ve konaklama kisimlari, bu Y6nerge hiikiimlerine uygun
olmak kaydiyla Diyanet evi olarak agilabilir.

Diyanet Evi Kapama Esaslari

1.

Diyanet evi, YoOnetim Kurulunun goriisii iizerine Genel Miidiiriin teklifi, Baskan
Yardimcisinin uygun goriisii ve Baskan onayi ile kapatilir.

Kapatilan Diyanet evlerinin taginir mal kayitlarina iligskin islemleri, Tasinir Mal Y 6netmeligi
dogrultusunda yapilir.

Kapatilan Diyanet evlerinde 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi personele iligkin is
ve islemler, anilan Kanun ve Diyanet Isleri Baskanligi Atama ve Yer Degistirme
Y o6netmeligi hiikiimleri dogrultusunda yapailir.



4.

Kapatilan Diyanet evlerinin varsa borg¢lari, dncelikle ayni il igerisindeki diger Diyanet evi
isletme gelirlerinden karsilanir; varliklar1 da dncelikle ayn1 ilde bulunan Diyanet evi olmak
iizere Genel Miidiirliik¢ce uygun goriilen diger yerlerde kullanilir.

Diyanet Evi Uniteleri

1.

Her Diyanet evinde konaklama {initesinin yani sira, binanin fiziki sartlarina ve imkanlarina
uygun olarak yemek salonu, mescit, kantin, kutlphane, ¢cok amagli salon, oturma, dinlenme
ve bilgisayar odasi, berber, kuafor, bah¢e, havuz, cocuk oyun alani, otopark gibi ihtiyag
duyulan iiniteler agilabilir.

Diyanet evleri, miisteri memnuniyetini artirmak amaciyla biinyelerinde olsun ya da olmasin,
karsilayamadiklar1 hizmetlerle ilgili olarak, hizmet satin alabilir ve bu hizmet sektorleri ile
sOzlesme yapabilirler.

Unitelerden Faydalanma

1.
2.

10.

Diyanet evlerinin hizmet iinitelerinden Bagkanlik personeli ve yakinlar1 6ncelikli yararlanir.

Uzun sureli tedavi gerektiren hastaliklarda rahatsizligini raporla belgeleyen Baskanlik

personeli ve yakinlari ile refakatgisine, Kamu Sosyal Tesislerine iliskin Tebligde belirtilen

taban fiyattan az olmamak kaydiyla, bulunduklari iicret tarifesinden % 20 indirim
uygulanabilir.

Bagkanlik ve Vakif tarafindan yapilacak etkinlikler, yarismalar, kiiltiirel aktiviteler ve diger

organizasyonlar ile kamu kurum ve kuruluslarinca egitim amacli diizenlenen konferans,

panel, calistay gibi ¢ok sayida katilimcr ile gergeklestirilecek organizasyonlarda, Ucret
tarifesinden % 20 indirimli tcret uygulanabilir.

Konaklama iicreti, rezervasyon aninda ya da konaklama sonrasinda, nakit, kredi kart1 veya

Diyanet evi banka hesap numarasina yatirilmak suretiyle tahsil edilebilir.

Dogrudan, internet, telefon veya diger iletisim araclari ile Diyanet evine Onceden

rezervasyon yaptirdig1 anda konaklama ticreti tahsil edilenlerden,

a) Konaklama rezervasyonlarini mazeretleri nedeniyle iptal ettirmek isteyenlere,
konaklama tarihinden 24 (yirmi dort) saat 6nce Diyanet evine bildirilmesi halinde tahsil
edilen tcret iade edilir.

b) Konaklama miicbir sebeplerle erken sonlandirilmak istendiginde ve en ge¢ saat 12.00
itibariyle Diyanet evine bildirildiginde, konaklanmayacak giinlere ait ticret iade edilir.

¢) Rezervasyon iptali usuliine uygun yapilmadig: takdirde ticret iade edilmeyerek Diyanet
evine gelir kaydedilir ve rezervasyon Diyanet evi tarafindan iptal edilir.

Tiim faydalanicilar, Diyanet evi kurallarina uymakla yiikiimliidiir.

Konaklama Unitelerinden faydalanmak isteyenlere, Kimlik Bildirme Kanununa gore islem

yapilir ve giriste konaklama belgesi diizenlenir.

Baskanlik personeli, personel kimlik karti, emekli tanitim kart1 veya Baskanlik personeli

oldugunu belgeleyen gorev belgesi ibraz etmek suretiyle iinitelerden indirimli

faydalanabilirler. Baskanlik personeli yakinlart da durumlarini belgelemek sartiyla bu
indirimden yararlanir.

Cift olarak konaklamak isteyenlerden evlilik/niifus ciizdan1 ibraz etmeleri istenir.

Diyanet evi konaklama iinitelerinde Bagkanlik ile diger kurumlar arasinda yapilan protokol

hiikiimleri sakli kalmak sartiyla, tim Bagkanlik personeli ve yakinlari, diger kamu kurum ve

kuruluslar personeli ve bunlarin disindakiler olmak iizere Kamu Sosyal Tesislerine iliskin

Tebligde belirtilen sekilde iicret uygulanir.



11. Resmi gorevli olarak konaklama yapan devlet memurlari i¢in gorevli olduklarina dair onay
belgelerini ibraz etmeleri halinde 10/02/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanunu’nda yer
alan hiikiimler dogrultusunda, ilgili yila ait Merkezi YoOnetim Biitce Kanunu’nun (H)
Cetvelinde yer alan konaklama bedelleri ve Kamu Sosyal Tesislerine Iliskin Tebligde yer
alan hiikiimler dogrultusunda islem yapilir.

Diyanet Evlerinin Hizmet Saatleri

Diyanet evleri 24 (yirmi dort) saat hizmet esasina gore faaliyetlerini stirdiiriir. Diyanet evinin
konaklama iinitesi siirekli olarak agik tutulur. Diger iinitelerin galisma saatleri ise ilgili mevzuat
hiikiimleri dogrultusunda Diyanet evi yonetimi tarafindan belirlenir.

Diyanet Evlerinde Uyulacak Kurallar
Diyanet evi yonetimince hizmetin niteligine gore tespit edilen kurallar, gerekli tanitici-
bilgilendirici materyaller ile Diyanet evi hizmetlerinden yararlananlara duyurulur.
Diyanet Evlerinden Yararlanma Siresi
1. Diyanet evi konaklama {initesinde kalma siiresi en fazla 15 (on bes) giindiir.
2. Cesitli nedenlerle 15 (on bes) gunden fazla kalmak isteyenlerin konaklama (nitesinden
yararlanma stireleri; Diyanet evinin kapasitesi, doluluk oran1 ve mevsimsel olarak misafir
hareketliligi goz onlinde bulundurulmak suretiyle Miidiir tarafindan uzatilabilir.

MALi HUKUMLER, iSLEMLER VE DiYANET EVi BUTCESI

Muhasebe Sistemi

Diyanet evinin muhasebesi, Maliye Bakanliginca yayimlanan Muhasebe Sistemi Uygulama
Genel Tebligi ile belirlenen Muhasebe Sistemi ve Ozel Hesap Plan1 Usul ve Esaslari ile genel
muhasebe ilke ve standartlarina gore yiriitiliir.

Diyanet Evlerinde Acilacak Banka Hesaplari
Diyanet evlerinin adlarina asagida belirtilen banka hesaplar acilir:
a) Isletmenin gelir ve 6demelerini takip edecegi cari hesap,
b) Isletmede istihdam edilen personele ait kidem ve ihbar tazminati hesab,
c) Kredi kart1 kullanan isletmelere ait kredi kart1 hesabi,
d) Isletmelerde gorev yapan personele ait maas hesabs,
e) Ihtiyac duyulmasi halinde agilacak diger hesaplar.

Tahsilat Odeme Ve Avans Islemleri
1. Her tiirlii mal ve hizmet satis bedelinin pesin ve nakit olarak tahsili esastir.
2. Bir protokole dayali olarak yapilacak mal ve hizmet satiglarinda, talep halinde sadece tiizel
kisilerden 6deme emri ile tahsilat yapilabilir.
3. Siparis sirasinda isin bedelinin %251 pesin, geri kalani tesliminde alinabilir.

Alimlar Ve Miistecire Verme

1. Diyanet evi yonetimi tarafindan yapilacak mal ve hizmet alimlari ile yapimlar, 4734 sayili
Kamu Ihale Kanunu ile bu Kanuna bagli mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiiliir.
Uretime yonelik alimlar, depo ve ddenek durumu gézetilerek gergeklestirilir.

2. Diyanet evleri, konaklama iinitesi diginda kalan tim hizmet {initelerini, maliyet unsurlari,
hizmet kalitesi ve ekonomik olmak 6lgiitlerini géz ontlinde bulundurarak, 2886 sayili Devlet
Ihale Kanunu, Alt isverenlik Yonetmeligi ve Kamu Sosyal Tesislerine Iligkin Teblig
dogrultusunda miistecire verebilir.



Fiyat Tespiti

1.

ok 0N

Diyanet evlerinde sunulan her tiirlii mal ve hizmetin fiyati (konaklama ve yemek fiyatlar)
Mal ve hizmetin Gretim maliyeti,

Diyanet evinin sabit giderleri,

Depolama ve sunum giderleri,

Disaridan saglanan fayda ve hizmet giderleri,

Kar marj1 ve benzeri 6l¢iitler dikkate alinarak Yonetim Kurulunca belirlenir ve Genel Miidiiriin

onay1 ile ylrtrliige girer.

Kéar Ve Zararin Tabi Olacag Esaslar

1.

2.

Diyanet evinin mali yili bilangosunda goriilen olumsuz gelir-gider farkinin nedeni her yil
Subat ay1 sonuna kadar Genel Miidiirliikge arastirilir. Gerekli inceleme sonucu ithmal veya
kusur tespit edilmis ise sorumlular hakkinda gerekli islem yapilir.

Diyanet evi zararla calistirilamaz.

Diyanet Evinin Gelir Ve Giderleri

1.

Diyanet evinin gelirleri:

a) Diyanet evinin konaklama ve diger linitelerinden saglanan gelirler,

b) Baskanlik biitcesinden Diyanet evlerine aktarilacak 6denekler,

c) Baskanlik hac ve umre hesabindan Diyanet evlerine aktarilacak 6denekler,

d) Diyanet evi gelirleri ile alinmis olup, ekonomik veya teknolojik émriinii doldurmus ya
da eskimis duran varliklarin ilgili mevzuatina gore satisindan elde edilen gelirler,

e) Diyanet evi disindan gercek ve tiizel kisiler tarafindan yapilan ayni ve nakdi bagislar,

f) Sergi, fuar, reklam gelirleri

g) Diger gelirler.

Diyanet evinin giderleri:

a) Diyanet evinin isletme faaliyetlerinden dogan giderler,

b) Diyanet evinin hizmet Unitelerinde Uretilen hizmetlerin maliyet giderleri,

c) Genel yonetim giderleri,

d) Personel ve isletme giderleri,

e) Muhasebe ve mali miisavirlik, avukatlik giderleri,

f) Diyanet evindeki bakim-onarim, mimari proje ve peyzaj giderleri,

g) Reklam, tanitim, organizasyon, fuar, ilan ve basili yaymn giderleri,

h) Diyanet evinin sosyal, kiiltiirel ve hizmet i¢i egitim faaliyet giderleri,

i) Diger giderler.

Mali y1l itibariyle hazirlanacak Diyanet evi biitcesinde gelir ve gider kalemleri belirtilir.

Diyanet evleri, biitce dengesini gozetmek kaydiyla, ihtiya¢ duyan diger Diyanet evlerine

Genel Miidiirliik onayi ile katkida bulunabilir.

Egitim merkezleri biinyesinde yer alan Diyanet evlerinden elde edilen gelirler, dncelikle

tesisin ihtiyaclarinda kullanilir.

Tasimir Mal islemleri

Tasinir mal iglemleri, 18/01/2007 tarihli ve 26407 say1li Resmi Gazetede yayimlanan Tasinir

Mal Yonetmeligi dogrultusunda yiiriitiiliir. Diyanet evinin isletme gelirleri ile edinilen tasinirlar
Diyanet evinin kendi envanter ve muhasebe kayitlarinda takip edilir.



BUro Hizmetleri - Dosyalama Sistemi

Biiro hizmetleri ve dosyalama sistemi, 31/07/2009 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazetede

yayimlanan Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik ve
ilgili genelgeleri dogrultusunda yiiriitiiliir.

CESITLI VE SON HUKUMLER

Bedel Alma Zorunlulugu

Diyanet evlerinde, hicbir resmi veya 6zel kurulusa ya da sahsa maliyetinin altinda veya

bedelsiz is yapilamaz, hizmet verilemez ve mal satilamaz.

istihdam
Diyanet evlerinde hizmet iinitelerinin gerektirdigi nitelik ve yeterlilikte olmak iizere;

1.
2.
3.

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi personel,

4857 sayili Is Kanunu, 4904 sayili Tiirkiye Is Kurumu Kanunu, 28/04/2004 tarihli ve 25446
saylli Resmi Gazetede yayimlanan Tiirkiye Is Kurumu Genel Miidiirliigii Yurt I¢inde Ise
Yerlestirme Hizmeti Hakkinda Yonetmelik ve ilgili diger ¢alisma mevzuati hiikiimleri
dogrultusunda is¢i,

4734 sayili Kamu fhale Kanununun izin verdigi hizmetler kapsaminda, hizmet alimi yoluyla
personel,

Isbirligi kapsaminda Vakif personeli, ¢alistirilabilir.

3308 sayilt Mesleki Egitim Kanunu ve bu Kanun ¢ercevesinde yiiriirliige konulan
yonetmelik hiikiimlerine gore ¢irak ve beceri egitimi 6grencisinin stajyer olarak istindam
edilebilir.

Diyanet evine personel alinmasi ve ¢ikarilmasi teklifleri Genel Miidiirliik¢e onaylanir.

Diyanet Evi tesisinin saglikli bir bi¢imde yiiriitiilmesi i¢in bu kilavuzdaki hiikiimlere
hassasiyetle riayet edilmesi gerekmektedir. Burada bahsedilmeyen diger konular hakkinda Yo6netim
Hizmetleri Genel Miidiirliigli yetkilidir.

Tletisim:
Yonetim Hizmetleri Genel Miidiirligi : 03122957035
Sosyal Hizmetler Daire Bagkanlig: : 03122957040
Dini Yiiksek ihtisas Merkezleri Daire Baskanhigi : 0312 295 81 44
Diyanet Evi Burosu : 0312294 4721

YONETIM HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU



